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Zu Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort deutschlandweit (Arbeitsort Augsburg/Homeoffice) eine/n 

 
 

Back Office Spezialist (m/w/d) 
In Vollzeit oder Teilzeit 

Leiste mit uns gemeinsam einen Wertbeitrag für die Gesellschaft: ausecus trägt aktiv zum Schutz von Kraftwerken, 
Energie- und Wasserversorgern, Stadtwerken und Abwasserentsorgern bei. ausecus ist ein engagiertes Team von 
Spezialisten für Informations- und IT-Sicherheit in Kritischen Infrastrukturen. Du verstärkst unser Back Office Team. 
Arbeiten auf Augenhöhe und ein respektvolles Miteinander stehen in unserem Team an höchster Stelle. 
 
Deine Aufgaben 

• Auftragsabwicklung - telefonische & schriftliche Interaktion mit unseren Kunden 

• Managen von IT-Serviceverträgen 

• Abbilden kaufmännischer Prozesse in unserem ERP-System 

• Schnittstelle zu Dienstleistern (z.B. ERP-System) 

• Entwickeln/Optimieren von Office und Back-Office Arbeitsprozessen 

Dein Profil 

• Kaufmännische und/oder technische Ausbildung/Studium (z.B. IT-System Kaufmann, Wirtschaftsinformatik) 

• Berufserfahrung im Bereich Auftragsbearbeitung mit ERP-Systemen 

• Idealerweise Erfahrung im Umgang mit Serviceverträgen 

• Gute Kenntnisse MS Office Anwendungen (Word, Excel, Outlook) 

• Sehr gute Deutschkenntnisse (min. C2) und idealerweise gute Englischkenntnisse (min. B2) 

• Kontaktfreudigkeit, sicheres Auftreten und Teamgeist 

Deine Vorteile 
Wann Du arbeitest:   Flexible Arbeitszeiten 
Wo Du arbeitest:   Büro Augsburg und/oder Homeoffice 
Womit Du arbeitest:   Leistungsfähiges Equipment und moderne Anwendungen  
Unsere Kultur:    Engagiertes Team, kurze Entscheidungswege und regelmäßige Events 
Unsere Benefits:   Jobrad, Betriebliche Altersvorsorge 
Mitarbeiter Entwicklung:  Regelmäßige interne und externe Schulungen 

 
 
Über weitere Einzelheiten informieren wir Dich gerne in einem persönlichen Gespräch. 
 
Auf Deine Bewerbung freuen wir uns. Bitte sende Deine Unterlagen mit dem Starttermin per E-Mail an: 


